
1) Competenze della Giunta 

 

 

2) Cos’è il procedimento amministrativo 

 

 

3) Notificazione ai sensi dell’art. 139 del CPC 

 

 

4) Durante la stesura di un testo su Microsoft Word mi accorgo di aver scritto in 
maniera errata più volte e in più pagine lo stesso termine. Quale funzione di Word mi 
permette di correggere rapidamente il mio documento evitando di cercare tutte le 
occorrenze della parola sbagliata e correggerla manualmente? 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

1) Competenze del Consiglio 

 

 

2) Principi generali dell’attività amministrativa 

 

 

3) Mansioni del messo comunale 

 

 

4) Definire il significato dei seguenti formati di file: doc, xls, mdb, ppt, rar, jpg, tiff pdf, 
wma, avi, dwg. 

 

 

5) Lingua straniera 
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1) Competenze del Sindaco 

 

 

2) Il responsabile del procedimento 

 

 

3) Chi nomina il messo comunale e con quale atto 

 

 

4) Spesso su Internet vengono menzionati i termini cookies, pop-up, plug-in. Definire 
questi termini. 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

 

1) Competenze del Segretario Comunale 

 

 

2) Gli elementi di un atto amministrativo 

 

 

3) Quali sono gli atti depositati presso la casa comunale 

 

 

4) Che cos’è il QR Code? 

 

 

5) Lingua straniera 
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1) Assessori: nomina, durata e competenze 

 

 

2) Conclusione del procedimento amministrativo 

 

 

3) Differenza tra messo comunale e messo notificatore 

 

 

4) Da qualche anno è stato introdotto un nuovo concetto di sicurezza informatica, 
l’autenticazione “a due fattori”. Cosa significa e illustrarne l’ambito di applicazione 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

1) Atti del Consiglio Comunale 

 

 

2) Comunicazione di avvio del procedimento 

 

 

3) Quando si considera notificato un atto 

 

 

4) Che cos’è lo SPID? A quali servizi si può accedere? 

 

 

5) Lingua straniera  
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1) Consiglieri: nomina, durata e competenze 

 

 

2) Motivazione del procedimento amministrativo 

 

 

3) Cosa può e non può notificare il messo comunale 

 

 

4) Descrivere brevemente le regole sulla privacy che un utente deve rispettare per 
evitare la violazione di dati importanti memorizzati sul proprio pc. 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

1) Atti della Giunta Comunale 

 

 

2) Diritto di accesso agli atti 

 

 

3) La privacy nell’attività notificatoria 

 

 

4) La digitalizzazione delle pubbliche amministrazioni: il sistema PagoPA 

 

 

5) Lingua straniera  
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1) Le ordinanze 

 

 

2) i vizi degli atti amministrativi 

 

 

3) come fare la notifica di un atto 

 

 

4) Differenze Tra PEC e posta elettronica normale. 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

 

 

1) Gli elementi costitutivi e funzioni di un Comune 

 

 

2) Quali sono le sanzioni disciplinari proprie del rapporto di pubblico impiego  

 

 

3) Notificazione a mezzo posta elettronica 

 

 

4) Sito sicuro o Sito non sicuro, molti browser come Chrome non permettono quasi 
più la visualizzazione di quest’ultimi. Spiegare la differenza in termini di sicurezza di 
queste due tipologie di siti 

 

 

5) Lingua straniera 
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1) Lo statuto comunale 

 

 

2) Segreto d’ufficio 

 

 

3) Notificazione ai sensi dell’art. 138 del CPC 

 

 

4) Si parla molto spesso del fenomeno “pishing”, di cui sono vittime molti utenti che 
utilizzano il PC. Cosa significa e quali sono le linee guide per non cadere in queste 
trappole informatiche 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

1) Forme associative tra Enti Locali 

 

 

2) Diritti e doveri dei dipendenti pubblici 

 

 

3) Notificazione ai sensi dell’art. 140 del CPC 

 

 

4) Perché per accedere ad un computer aziendale ed inserire le proprie credenziali 
occorre digitare la combinazione di tasti CTRL+ALT+CANC? 

 

 

5) Lingua straniera 
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1) Regolamenti Comunali 

 

 

2) Dichiarazioni sostitutive 

 

 

3) Dati sensibili ai sensi della legge sulla privacy 

 

 

4) La firma digitale è uno strumento molto diffuso nella PA. Cosa significa firmare 
digitalmente un file? Quali sono le differenze tra un file firmato digitalmente e il 
medesimo non firmato. 

 

 

5) Lingua straniera 

 

 

 

 

 

1) Responsabili dei Servizi 

 

 

2) Registrazioni di protocollo 

 

 

3) Quali atti e dati non possono essere pubblicati sull’albo pretorio online 

 

 

4) Che cos’ è l’app “IO”? 

 

 

5) Lingua straniera
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1) Elezioni degli organi di Governo nei comuni sino a 15.000 abitanti 

 

 

2) Delibere e Determine 

 

 

3) Gli elementi essenziali del protocollo 

 

 

4) Durante l’attività lavorativa, un utente apre un allegato di posta, e soltanto dopo si 
rende conto che potrebbe essere un virus. Quali sono le azioni da compiere 
tempestivamente quando si verifica una situazione del genere? 

 

 

5) Lingua straniera 
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