BUSTA N. 1) R

a) Gli elementi essenziali dell'atto amministrativo

b) I principali servizi del Comune w; { {J
¢) Il ruolo dell'Ufficiale d'anagrafe

Leggere e tradurre:
When exploring New York City, there are several different options for activities

during a day trip

Rispondere alla seguente domanda:

L’autenticazione a 2 fattori, cosa serve e quando si usa?




BUSTA N. 3)

a) I vizi dell'atto amministrativo

b) 1l servizio di Protocollo del Comune

¢) Definizione di Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente (ANPR)

Leggere e tradurre:
Florence is a city whose charm and splendid past have remained unaltered

Rispondere alla seguente domanda:
Che cosa s’intende per mercato della Pubblica Amministrazione



BUSTA N. 4)

a) Che cosa sono le ordinanze comunali e quale organo le adotta?
b) Ruolo e funzioni del Segretario comunale

¢) Le funzioni affidate al Comune in materia di servizio elettorale

Leggere e tradurre: :

The UK is a Parliamentary democraey. The Monarch is the head of State, the
Prime Minister is the political leader.

Rispondere alla seguente domanda:
Per quanto utilizzato, spesso il termine Cloud viene definito impropriamente. Da
alcuni anni il Governo spinge le Pubbliche Amministrazioni nell’utilizzo di

questo servizio. Cosa significa e quali vantaggi/svantaggi comporta per chi
aderisce?




BUSTA N. 5)

a) Il Regolamento degli Uffici e dei Servizi:

b) Annullamento e revoca di un atto amministrativo

¢) Che cos'e 'ALR.E?

Leggere e tradurre:

QOur oceans cover about three quarters of our planet: the majority of plant
and animal life is found in the oceanic ecosystems

Rispondere alla seguente domanda:
GDPR: le nuove linece guida sul trattamento dei dati. Elencare quelle principali
che deve rispettare un funzionario della PA.




BUSTA N. 6)

a) La comunicazione di avvio del procedimento .

b) Lo Statuto del Comune

¢) La dichiarazione di nascita

Leggere e tradurre;
Elizabeth Tudor was one of the greatest monarchs in English history. When
Elizabeth died, she left behind a prosperous and progressive country.

Rispondere alla seguente domanda:
Spesso, oggi pilt che mai, quando ci si collega ad un sito, nell’indirizzo internet
compare un lucchetto...cosa significa?




BUSTA N. 7)

a) Competenze della Giunta Comunale:

b) Le pubblicazioni di matrimonio

¢) La nozione di pubblico ufficiale

Leggere e tradurre:
Los Angeles, or L.A., is a city in California between the San Gabriel Mountains
and the Pacific Ocean.

Rispondere alla seguente domanda:
Quali sono i programmi piu utilizzati nelle videoconferenze, la cui diffusione ¢
esplosa durante la pandemia?




BUSTA N. 8)

a) L'Albo pretorio comunale

X

b) La motivazione del provvedimento amministrative
¢) le cancellazioni anagrafiche

Leggere e tradurre;
Pablo Picasso was born in Malaga, Spain, and he grew up in Barcelona.

Rispondere alla seguente domanda:
La posta elettronica da sempre comporta dei rischi, anche in presenza di un buon
antivirus. Quali sono 1 principali accorgimenti a cui un utente dovrebbe prestare
attenzione nell’uso di questi strumenti per evitare di cadere nei tranelli e nelle
truffe?




e

BUSTA N. 9)

a) Le competenze del Consiglio Comunale:

b) Il silenzio-assenso e il silenzio-rifiuto della pubblica amministrazione
¢) Elencare le tipelogie degli atti di Stato Civile

Leggere e tradurre:
The Statue of Liberty is a popular tourist attraction for first-time visitors to the

city

Rispondere alla seguente domanda:
1 tuo PC ¢ stato attaccato da un virus, anche se non esperte in materia, quali sono
oli interventi di base che un utente dovrebbe fare per circoscrivere al massime
Pinfezione?




BUSTA N. 10)

a) Atti amministrativi: le autorizzazioni

b) La differenza tra deliberazione e determinazione

¢) Le iscrizioni anagrafiche

Leggere e tradurre:

Wimbledon has been the most famous tennis tournament since 1877. It takes place
for two weeks, between the end of June and the beginning of July.

Rispondere alla seguente domanda:

Spiegare la differenza tra sistema operativo e software applicativo facendo un
esplicito esempio per ognuno di essi.




BUSTA N. 11) _,

a) che cos'e il peg?

b) Il segreto d'ufficio
¢) Differenza tra domicilio e residenza

Leggere e tradurre:
Everybody likes sunny weather and people often travel long distances to spend
their holidays on warm.

Rispondere alla seguente domanda;
Spiegare brevemente all’interno di una rete informatica il concetto di client e di
server :




BUSTA N. 12) -

a) L'elezione del Presidente della Repubblica ¢ la durata del mandato

b) Le forme associative : | o

¢) La definizione di famiglia anagrafica

Leggere e tradurre:
When we travel by car, by boat or by plane, the rapid movements of the means of
transport may cause nausea.

Rispondere alla seguente domanda:
Mi capita spesso di inviare una medesima mail a piu destinatari e per giunta
sempre gli stessi, quale funzione di un generico programma di posta mi consente
di evitare di inviare la singola mail ad ogni destinatario tutte le volte?




BUSTA N. 14)

a) Acquisto della cittadinanza italiana

b) La nomina degli assessorl e fe loro funzioni

¢) La definizione di “Amministrazione trasparente”

Leggere e tradurre:

New Zealand has dramatic scenery, rolling hills, high mountains and rare flora
and fauna.

Rispondere alla seguente domanda:

Per quale motivo all’interno di una rete Windows per accedere alle postazioni
occorre premere la combinazione di tasti CTRLTALT+CANC?




BUSTA N. 15).

a) Le fasi dell'entrata

b} Le ordinanze contingib:li ¢ urgenti

¢) La convivenza di fatto

Leggere e tradurre:
I live in one of the most beautiful, but also one of the most vielent places in the
world: South Africa.

Rispondere alla seguente domanda:
Mi capita di inviare una medesima mail a piu destinatari di cui une o pil non
devono essere “visti” dal destinatario “principale”: quale funziene di un generico
programma di posta mi consente di evitare di inviare la singola mail ad ogni
destinatario?




BUSTA N. 16)

a) L'accertamento d'ufficio

b) Le fasi della spesa
c) Il registro della popolazione temporanea

Leggere e tradurre:

Disneyland is an amusement park in California. Walt Disney designed it, built it
and opened it in 1955

Rispondere alla seguente domanda:
Durante la stesura di un testo su Microsoft Word mi accorgo di aver scritto in
maniera errata piu volte e in piu pagine lo stesso termine. Quale funzione di Word
mi permette di correggere rapidamente il miec documento evitando di cercare
tutte Ie occorrenze della parola sbagliata e correggeria manualmente?




BUSTA N. 17)

a) La definizione di diritto di accesso

b) Il funzionamento del Consiglio Comunale
¢) Gli atti di matrimonio

Leggere e tradurre:
Bad news, I’m afraid. I can’t come to your party tonight. I’'m not very well.

Rispondere alla seguente domanda:
Definire il significato dei seguenti formati di file: doe, xIs, mdb, ppt, rar, jpg, tiff
pdf, wma, avi, dwg



BUSTA N. 19)

a) La differenza tra dati personali e dati sensibili

b) I pareri dei Responsabili del Servizio

¢) La differenza tra certificato ¢ autocertificazione

Leggere e tradurre:
Lake Ontario has the smallest surface area of all the Great Lakes

Rispondere alla seguente domanda:
Cosa significa il termine geolocalizzazione?




BUSTA N. 20)

a) Il concetto di elettorato attivo e passivo

b) La differenza tra Statuto e Regolamenti comunali

¢} Quali sono gli eventi che I'Ufficiale di Stato Civile deve comunicare
all'Ufficiale d'Anagrafe

Leggere e tradurre:
We have bacon and eggs for dinner. This is really breakfast food, but I like it
anytime

Rispondere aila seguente domanda:
definizione di cartelia e di file




